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Prenez RDV
Votre partenaire de confiance pour une gestion simplifiée et performante.

Reprenez le contrôle de votre temps

Libérez-vous de l’administratif, concentrez-vous
sur votre coeur de métier.

Découvrez nos solutions sur-mesure.

PRÊT À DÉLÉGUER EN TOUTE SÉRÉNITÉ ?

Profitez de votre
audit gratuit !
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Accès direct à mon agenda



QUI SUIS-JE ?

Gestion Administrative

Secrétariat courant, courriers, archivage.
Saisie et organisation de données.
Formalités administratives diverses.

Gestion Commerciale

Création de devis et factures professionnels.
Suivi précis des règlements.
Gestion rigoureuse des relances impayés.

Création de devis et factures professionnels.
Suivi précis des règlements.
Gestion rigoureuse des relances impayés.
Mise à jour de la comptabilité

Pré-comptabilité

Gestion des Ressources Humaines

Gestion et suivi des contrats de travail.
Tenue du registre unique du personnel.
Gestion des absences des salariés (congés, RTT...).
Préparation et transmission des variables de paie.

POURQUOI CHOISIR MIZADMIN ?

GAIN DE TEMPS & EFFICACITÉ

Libérez-vous des tâches chronophages pour vous
consacrer pleinement au développement de votre
activité et à vos clients.

Pas d'engagement de durée, ni de volume horaire
minimum. Interventions ponctuelles ou régulières, selon
vos besoins réels.

FLEXIBILITÉ TOTALE

Évitez les contraintes liées à l'embauche (frais de
recrutement, charges sociales, indemnités). Vous ne
payez que le travail effectué.

MAÎTRISE DES COÛTS

Une interlocutrice unique, discrète et professionnelle, qui
connaît parfaitement votre dossier et votre
fonctionnement.

PROXIMITÉ & CONFIANCE

Ne laissez plus l'administratif vous freiner.
Contactez-moi pour un devis personnalisé.

POUR QUI ?

Artisans

MES DOMAINES D’INTERVENTION

Marie MIZA, comptable de formation et de métier. J’ai créé
MizAdmin en 2014 afin de décharger les entrepreneurs n’ayant
pas la possibilité ou la nécessité d’embaucher une assistante à
temps plein ou à temps partiel.
Passionnée par l’entreprenariat, je ne suis pas une simple
exécutante, mais un véritable bras droit, un soutien pour le
dirigeant.

Les listes sont non exhaustives

BTP Marketing

Coachs Micro-entrepreneurs ...


